ZARZADZENIE NR 109/2015
WOJTA GMINY WIELKIE OCZY

z dnia 31 grudnia 2015 r.

w sprawie prowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z
2015 r. poz. 1515) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z
2013 1. poz. 330 z po6zn. zm.)

Wojt Gminy Wielkie Oczy zarzadza co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje aktywow i pasywow wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2015r. w terminie do 15 stycznia 2016 r. zgodnie z ponizsza metoda:

1) inwentaryzacja droga spisu z natury:
- zapasOw materiatéw (drewno, paliwo),
- papiery wartosciowe (druki §cistego zarachowania, czeki),
- srodkéw pienigznych w kasie,
2) inwentaryzacja technika uzgodnienia sald:
- aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
- stanu kredytow zaciagnigtych w banku,

- nalezno$ci, w tym udzielonych pozyczek (ZFSS), z wylaczeniem: naleznoéci publiczno-
prawnych, naleznosci od pracownikéw oraz od osdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
nalezno$ci spornych i watpliwych,

3) inwentaryzacja drogg poréwnania stanow ewidencyjnych z odpowiednia dokumentacja:
- srodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
- grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,
- inwestycje ($rodki trwale w budowie),
- nalezno$ci sporne i watpliwe,
- wartosci niematerialne i prawne,
- naleznos$ci i zobowigzania od/wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
- rozrachunki z pracownikami,
- naleznos$ci 1 zobowigzania z tytulow publicznoprawnych,

- pozostate aktywa i pasywa, ktore nie podlegaja inwentaryzacji metoda spisu z natury oraz
metodg uzyskania potwierdzenia sald.

§2.1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury powotuje komisje
inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie:

1) Przewodniczacy komisji- Palczynski Zbigniew,
2) Czlonek komisji- Pazowski Zbigniew,
3) Cztonek komisji- Bototiuch Krzysztof.

2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji drogg poroéwnania stanéw ewidencyjnych z
odpowiednia dokumentacja oraz technika uzgodnienia sald powoluje sie zespdt weryfikacyjny w
ktorego sktad wchodzg pracownik merytorycznie odpowiedzialny oraz pracownicy ksiggowosci:
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1) Kaznica Agnieszka,

2) Sopel Krystyna.

§ 3. Terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w Zalaczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego komisji inwetaryzacyjnej i Skarbnika do przeprowadzenia
szkolenia szczeldgowego instruktazu cztonkow komisji.

§ 5. Osoby materialne odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia
oraz stawienia si¢ i pozostania na czas przeprowadzenia spisu tego majatku.

§6.1.Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

2. Zobowiazuje si¢ komisje do przeprowadzenia inwetaryzacji przy czynnym udziale osob
materialnie odpowiedzialnych.

3. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Woéjt Gminy Wielkie
Oczy

Tomasz Lorenc
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 109/2015
Wojta Gminy Wielkie Oczy

z dnia 31 grudnia 2015 r.

Harmonogram
inwentaryzacji skladnikéw majatkowych wg stanu na dzien 31.12.2015 r.

Lp. Rodzaj prac Osoba Termin realizacji
odpowiedzialna
1. Wydanie zarzadzenia w sprawie Wojt Gminy 31.12.2015
przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej | Wielkie Oczy
i powolania komisji inwentaryzacyjnej
2. Przygotowanie harmonogramu prac i Skarbnik, 31.12.2015
dokumentoéw inwentaryzacyjnych Przewodniczacy
(arkusze spisu z natury) komisji
inwentaryzacyjnej
3. Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej Skarbnik, 31.12.2015
Przewodniczacy
komisji
inwentaryzacyjnej
4. Spis z natury i inwentaryzacja w drodze | Komisja 31.12.2015 do
weryfikacji salda, sporzadzenie inwentaryzacyjna i 14.01.2016
protokotéw dot. uzgodnienia sald. zespot weryfikacyjny
5. Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych Ksiggowosé 14.01.2016
6. Ustalenie roznic inwentaryzacyjnych Ksiggowos¢, 15.01.2016
Przewodniczacy
komisji
inwentaryzacyjnej
7. Ewidencja r6znic inwentaryzacyjnych Ksiegowosé 15.01.2016
Woéjt Gminy Wielkie

Oczy

Tomasz Lorenc
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